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1. Was ist PDF/A?
PDF/A ist ein ISO-Standard (ISO 19005-1) fir die Verwendung des PDF-Formats in der

Langzeitarchivierung elektronischer Dokumente. Es dient dazu, die in der PDF-Datei enthaltenen
Informationen in unverdnderbarer Form fur zukinftige Forschungen zu speichern.

Néahere Informationen dazu finden Sie unter http://www.pdfa.org/.

2. Erzeugung von PDF/A Dateien

2.1  Microsoft Word 2010

1. Offnen Sie Ihr Dokument.
2. Beim Exportieren des Dokuments nach PDF/A werden die Dokumenteigenschaften Gbernommen.
Bitte Uberprifen Sie diese vorab und nehmen Sie gegebenenfalls Korrekturen vor.
o Offnen Sie die Dokumenteigenschaften iiber das Menii ,Datei*
e Wabhlen Sie aus der linken Navigationsleiste den Punkt ,Informationen® aus. Am rechten Rand
finden Sie die Dokumenteigenschaften.
e Wanhlen Sie ,Eigenschaften” und klicken Sie auf ,Erweiterte Eigenschaften®.

e Es offnet sich der Dialog ,Eigenschaften®.

Wl = 1 Ll - Publikation - Microsoft Word > e
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Alle Eigenschatten anzeigen

e Offnen Sie den Tab ,Zusammenfassung®.
o Erganzen Sie die Metadatenfelder ,Titel“, ,Autor® und ,Stichwérter.

e Speichern und schliel3en Sie das Dialogfeld iber die Schaltflache ,0K".
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[ Miniaturen fiir alle Word-Dokumente speichern

[ Ok ] [ Abbrechen

3. Speichern Sie Ihr Dokument als PDF/A-Datei
e Wahlen Sie ,Datei“/ ,Speichern unter®.
e Geben Sie Ihrem Dokument einen eineindeutigen aussagekraftigen Namen.

e Wahlen Sie als Dateityp ,PDF* aus.
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Titel: Titel hinzufugen

Tools ~

Speichem | [ Abbrechen

e Offnen Sie den Dialog ,Optionen®.

e Um in der PDF/A-Datei eine Navigationsstruktur zu erstellen, wahlen Sie die Option
,Textmarken erstellen mithilfe von:“/ ,Uberschriften®.

o Wahlen Sie die Option ,Dokumentstrukturtags fiir Eingabehilfen®, um die Nutzbarkeit des
Dokuments durch technische Hilfsmittel zu erleichtern.

o Stellen Sie unter ,,PDF-Optionen® / ,ISO 19005-1 kompatibel (PDF/A)“ ein.

e Speichern und schlief3en Sie das Dialogfeld Gber die Schaltflache ,OK".

e |hr PDF/A Dokument wird nun erzeugt.




Optionen I. 2 ih,l

Seitenbereich
i@ Alle
(71 Aktuelle Seite
Auswahl
i) Seite(n) Vom: | «|| Bis: |1

Wasz veraffentlichen
@ Dokument
Dokument mit Markups
Micht druckbare Informationen einschliefien
Textmarken erstellen mithilfe von:
@ Uberschriften
Word-Textmarken
Dokumenteigenschaften
Dokumentstrukturtags fiir Eingabehilfen
POF-Optionen
[¥]50 19005-1+kompatibel (PDF/A):

Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden kinnen

Dokument mit einem Kennwort verschiiisseln

Ok ] [ Abbrechen

e Es offnet sich Ihr erstelltes PDF/A-Dokument. Uber die Leiste ,lhr Dokument wird gerade im
PDF/A-Modus angezeigt® (Adobe Acrobat 9 Pro), ,Die gedffnete Datei entspricht dem PDF/A-

Standard. Sie wurde schreibgeschiitzt gedffnet, um Anderungen zu verhinden“ (Adobe

Acrobat X Pro) bzw. ,Diese Datei verlangt Konformitat mit dem PDF/A-Standard und wurde

schreibgeschiitzt gedffnet, um Anderungen zu verhindern“ (Adobe Reader 10/11) kénnen Sie

erkennen, ob die Erstellung korrekt erfolgt ist.
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2.2

Libre Office Writer
1. Offnen Sie lhr Dokument.

2. Beim Exportieren des Dokuments nach PDF/A werden die Dokumenteigenschaften ibernommen.

Bitte Uberprifen Sie diese vorab und nehmen Sie gegebenenfalls Korrekturen vor.

Offnen Sie tber ,Extras“ / ,Optionen® das Dialogfeld ,Optionen*.

Tragen Sie unter ,LibreOffice® / ,Benutzerdaten“ mindestens die Verfasserangaben ein.

Wahlen Sie ,Daten fur Dokumenteigenschaften verwenden®.

Speichern und schliel3en Sie das Dialogfeld tber die Schaltflache ,OK*.

.

Cptionen - LibreOffice - Benutzerdaten

B
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LibreOffice
Allgemein
Arbeitsspeicher
Ansicht
Drucken
Pfade
Farben
Schriftarten
Sicherheit
Personalisierung
Darstellung
Zugdnglichkeit
Erweitert
Optionen fir die Basic-IDE
Online-Update

Laden/Speichern

Spracheinstellungen

LibreOffice Writer

LibreOffice Writer/Web

LibreOffice Base

Diagramrme

Internet

Adresse
Firma
Vor-/Name/Kirzel
Strafie
PLZ/Ort
Land/Region
Titel/Position
Telefon (privat/geschaftlich)
Fax/E-Mail

Franz

Daten fir Dokumenteigenschaften verwenden

Bdcherwurm

=

oK

| | Abbrechen ||

Hilfe

] ’ Bickgingig

Offnen Sie tber ,Datei“ / ,Eigenschaften“ das Dialogfeld ,Eigenschaften*.

Wabhlen Sie hier ,Benutzerdaten verwenden®.
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Gedndert: 20,03.2014, 08:53:42, Franz Bucherwurm
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Zuletzt gedruckt:

Gesamte Bearbeitungszeit: 00:00:00

Revisionsnummer: 1

Benutzerdaten verwenden
Vorlage:

oK J[ Abbrechen l l Hilfe H Zuriick l

¢ Navigieren Sie zur Registerkarte ,Beschreibung® und fiillen Sie dort die Felder ,Titel* und
»Schlisselworter” aus.

e Speichern und schliel3en Sie das Dialogfeld Giber die Schaltflache ,OK*.



Eigenschaften von Publikation Franz Bicherwurm @

Allgemein |Beschreibung Benutzerdefinierte Eigenschaften CMIS-Eigenschaften|5icherheit|5chri1‘tart|5tatistik|

Titel Erzeugung von PDF/A Dateien zur Pflichtablieferung an die ThULE Jena
Betreff

Schlisselwdrter | Dissertation

Kommentare |

.2

m

1

0K l l Abbrechen ] [ Hilfe l l Zuriick

3. Speichern Sie Ihr Dokument als PDF/A-Datei
e Offnen Sie das Fenster ,Export* tiber ,Datei“ / ,Exportieren als PDF*.

o Wahlen Sie in der Registerkarte ,Alilgemein® unter ,Bilder* / ,Verlustfreie Komprimierung®.

e Um in der PDF/A-Datei eine Navigationsstruktur zu erstellen, wahlen Sie unter ,Allgemein“ die

Option ,Lesezeichen exportieren®.

e Wenn Sie das PDF nach erfolgreicher Erstellung automatisch 6ffnen méchten, wahlen Sie
,PDF-Dokument nach Export anzeigen®.

e Stellen Sie PDF/A-1a ein.

e Speichern und schliel3en Sie das Dialogfeld Gber die Schaltflache ,Exportieren®.

e |hr PDF/A Dokument wird nun erzeugt.
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o Es offnet sich der Dialog ,Exportieren®.
e Geben Sie Ihrem Dokument einen eineindeutigen aussagekraftigen Namen.

e SchlieRen Sie das Dialogfeld Uber die Schaltflache ,Speichern®.

K - ™
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e Es offnet sich Ihr erstelltes PDF/A-Dokument. Uber die Leiste ,Ihr Dokument wird gerade im
PDF/A-Modus angezeigt“ (Adobe Acrobat 9 Pro), ,Die gedffnete Datei entspricht dem PDF/A-
Standard. Sie wurde schreibgeschiitzt gedffnet, um Anderungen zu verhinden* (Adobe
Acrobat X Pro) bzw. ,Diese Datei verlangt Konformitat mit dem PDF/A-Standard und wurde
schreibgeschiitzt gedffnet, um Anderungen zu verhindern (Adobe Reader 10/11) kdnnen Sie

erkennen, ob die Erstellung korrekt erfolgt ist.

™
5] Publiation Franz Bachermarmpaf < Adobe Acrobat Pro e ol S

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe ®

Beien- | B G| & 0BRSS H K
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O Die gedffnete Datei entspricht dem PDF/A-Standard. Sie wurde schreibgeschiitzt gedffnet, um Anderungen zu verhindern,

N E
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doctor philosophiae (Dr. phil.)

12



2.3 Adobe Acrobat X Pro
Mit dem Adobe Acrobat X Pro besteht die Mdglichkeit, bereits erstellte PDF-Dokumente in das Format
PDF/A zu konvertieren. Die Software steht fiir Angehorige der Friedrich-Schiller-Universitéat mit

glltigem URZ-Login in den PC-Pools im Multimediazentrum (MMZ), Ernst-Abbe-Platz 8 zur

Verfligung.

1. Offnen Sie Ihr Dokument.
2. Beim Exportieren des Dokuments nach PDF/A werden die Dokumenteigenschaften tbernommen.
Bitte Uberprufen Sie diese vorab und nehmen Sie gegebenenfalls Korrekturen vor.
o Offnen Sie uiber ,Datei“ / ,Eigenschaften* das Dialogfeld ,Dokumenteigenschaften.
e Flllen Sie in der Registerkarte ,Beschreibung® die Felder ,Titel*, ,Verfasser” und ,Stichworter”
aus.
e SchlieRen Sie das Dialogfeld Giber die Schaltflache ,OK*.

e Speichern Sie Ihr Dokument Uber ,Datei / ,Speichern®.

13
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Dokumenteigenschaften

g — g —

=

Beschreibung

Dater:

Verfazzern

Thema:

Stichwarter:

Erstellt am:
Gedndert arm:

Anwendung:

{ Erweitert

PDF erstellt mit:
PDF-Version:
Speicherort:
Dateigrafe:
Seitenformat:

PDF mit Tags:

Publikation Franz Bacherwurm

Titel: IErzeugung wvon PDF/A Dateien zur Pflichtablieferung an die ThULE Jena

IFranz Bicherwurm

Diszertation

20.03.2014 13:21:52

Zusétzliche Metadaten...

20,03.2014 13:21:52
Microsoft® Word 2010

Microsoft® Word 2010

1.5 (Acrobat B.x)

X\ Pflichtexemplarstelle’ pdf Erlduterung\Adobe Acrobath

101,11 KB (103.535 Byte)

210 297 mm Seitenanzahl:

Ja Schnelle Webanzeige:

2

Mein

] ’ Abbrechen

3. Speichern Sie lhr Dokument als PDF/A-Datei

o Offnen Sie das Werkzeugfenster Uiber die Schaltflaiche ,Werkzeuge®.

e Wabhlen Sie den Menupunkt ,Preflight”. Alternativ 6ffnen Sie das Preflight-Werkzeug ber die

Tastenkombination ,Umschalt+Strg+X".

e Navigieren Sie zur Registerkarte ,Standards”. Wahlen Sie dort ,Als PDF/A speichern* und

bestatigen Sie mit ,Weiter*.
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Preflight

T '_'";' Profile Standards E!:Iptiljnen -

Standard-konforme POF erzeugen:

Als PDFfX speichern

Der PDFf¥-5tandard definiert Bestimmungen fiir den zuverl&ssigen POF-Austausch in der grafischen Industrie.
PDF X -Dateien missen samtiche Seiteninhalte und Ressourcen fiir varhersehbare Darstellung und Ausgabe
enthalten.

@ Als PDFfA speichern

Der PDF/A-5Standard definiert Bestimmungen fir Langzeitarchivierung von elektronischen Dokumenten im PDF-
Format. Der gesamte Inhalt einer POFfA-Datei muss so vorliegen, dass die Darstellung oder Ausgabe der Datei
zuverldssig dber einen langen Zeitraum erreicht werden kann.

Als PDFfE speichern

Der PDF/E-Standard definiert Bestimmungen fir Verwendung und Austausch von technischen Dokumenten im
PDFFarmat. Er erlaubt das Beinhalten von dynamischen Elementen, wie z.B. 30-Modellen genauso wie ein
grofies Spektrum von Kommentaren, und verlangt gleichzeitig, dass das Vorhandensein des gesamten Inhalts
und der Ressourcen in der PDF-Datei zuverlassige Darstellung und Ausgabe garantiert.

Weiter... &

o Wir empfehlen Ihnen, IThr Dokument als PDF/A-1b zu speichern. Dies garantiert eindeutige
visuelle Reproduzierbarkeit.
e Wahlen Sie ,Als PDF/A-1b speichern® und klicken Sie auf ,Weiter".
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Preflight =

v, __."\ Profile ' Standards Optionen

Als PDF/A speichern

Der PDFfA-1-5tandard beschreibt zwei Konformitatslevel. Es wird empfohlen, das Konformitatslevel zu verwenden, das dem Typ des zu
archivierenden Dokumentes entspricht. Wenn digitale Signaturen bendtigt werden ist es wichtig, die Konformitat zu PDF/A var der
Signierung zu erreichen.

Als PDF/A-1a speichern

PDF/A-1a ist zur Archivierung won PDF-Dateien mit Version 1.3 oder 1.4 geeignet, deren Inhaltsstruktur durch sogenannte "Tags”
zuganglich ist.

@ Als PDF/A-1h sneichern;
PDFfA-1b ist zur Archivierung von PDF-Dateien mit Yersion 1.3 oder 1.4 geeignet, deren Inhaltsstruktur nicht zuganglich ist.,

Als PDF/A-2a speichern
PDFfA-2a ist zur Archivierung von PDF-Dateien bis Version 1.7 geeignet, deren Inhaltsstruktur durch sogenannte “Tags™ zugandlich ist.

Als PDF/A-2u speichern

PDF/A-2a ist zur Archivierung won PDF-Dateien bis Version 1.7 geeignet, deren Inhaltsstruktur nicht zuganglich ist, aber deren Text
nach Unicode gewandelt werden kann.

Als PDF/A-2h speichern

PDF/A-2b ist zur Archivierung won PDF-Dateien bis Version 1.7 geeignet, deren Inhaltsstruktur nicht zuganglich ist und deren Text
nicht nach Unicode gewandelt werden kann.

< Zuriick Weiter... [

-

o Kontrollieren Sie, ob die Klickbox “PDF/A-1b entsprechend des folgenden PDF/A-1b-
Konvertierungsprofils erzeugen® aktiviert ist.

e Wahlen Sie zur Dokumentanzeige am Bildschirm als Darstellungs- und Ausgabebedingung
.SRGB*.

o Kontrollieren Sie, ob die Klickbox “Korrekturen anwenden® aktiviert ist.

e Klicken Sie ,Speichern als...".
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Preflight - . =

"-T Profile Ergebnisse * Standards Optionen

) I% Nach PDF/A-1b konvertieren (sRGB)
Konvertiert das aktuelle Dokument nach PDF/A-1b mit einem sRGE-OutputIntent.

Fur die folgende Darstellungs- oder Ausgabebedingung:
sRGE M

Abh&ngig vom gewahlten Konvertierungsprofil kénnen Korrekturen angewandt werden, um die Wahrscheinlichkeit
zu erhéhen, dass die PDF-Datei den Anforderungen des Standards entspricht:

Kaorrekturen anwenden @

< Zurtick: Als Profil speichern. .. | Speichern als. .. |

o Es o6ffnet sich der Dialog ,Speichern unter®.
e Geben Sie Ihrem Dokument einen eineindeutigen aussagekraftigen Namen.

e Schlielen Sie das Dialogfeld Uber die Schaltflache ,Speichern®.
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T Speichern unter ——_—_——

Speichem in: . Adobe Acrobat
i Mame =
"'y || Publikation Franz Bacherwurm

Zuletzt besucht

L
Desktop
=l

Bibliotheken

K L
-

Computer

Metzwerk

-

(<l

Anderungsdatum

20.03.2014 13:28

Typ
PDF-Datei

Grofe

106 KB

Dateiname:

Publikation Franz Blcherwurm|

-

Speichem

Dateityp:

Adobe PDF-Dateien (* pdf)

[ Abbrechen |

¢ Die Konvertierung des Dokuments wird ausgefuhrt.

o Bei erfolgreich durchgefiihrter Konvertierung erhalten Sie die Meldung ,Das Preflight-Profil

,Nach PDF/A konvertieren‘ ergab keine Probleme und Warnungen®.

e Schlieflen Sie das Dialogfeld Gber die Schaltflache ,X*
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Preflight =

- '=“I Profile % Ergebnisse - Standards Optionen =

“ Das Preflight-Profil ™ach PDF /A konvertieren™ ergab keine Probleme und Warnungen:

E Seiten 1 - 2 aus "Publikation Franz Blacherwurm, pdf™

""" ‘B?:»‘ Mach POF/A-1b konvertieren (1 Chijekt)

""" &' Alle Alternativ-Bilder entfernen (1 Objekt)

""" ‘BE.’»‘ Dokument-Struktur-Kompression entfernen (1 Objekt)
""" Eﬁ‘ LZW als ZIP neukomprimieren (1 Objekt)

""" ‘B?:»‘ Farbe nach sRGE konvertieren (422 Objekte)

[+ [ Schriften einbetten (2 Objekte)

J Keine Probleme gefunden

42, Ubersicht

=]

3"'@ Preflight-Information

=

O Im Snap zeigen ‘@] Prifeintrag einbetteten... | @ Report erstellen. ..

e Es offnet sich Ihr erstelltes PDF/A-Dokument. Uber die Leiste ,lhr Dokument wird gerade im
PDF/A-Modus angezeigt® (Adobe Acrobat 9 Pro), ,Die gedffnete Datei entspricht dem PDF/A-
Standard. Sie wurde schreibgeschiitzt gedffnet, um Anderungen zu verhindern“ (Adobe
Acrobat X Pro) bzw. ,Diese Datei verlangt Konformitat mit dem PDF/A-Standard und wurde
schreibgeschitzt gedffnet, um Anderungen zu verhindern* (Adobe Reader 10/11) kénnen Sie

erkennen, ob die Erstellung korrekt erfolgt ist.
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